ОКРУЖНОЙ СОВЕТ 
ДЕПУТАТОВ
  ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ЖАТАЙ»	
 ДВАДЦАТЬ ПЕРВАЯ (ОЧЕРЕДНАЯ) СЕССИЯ	
«17» июня 2026 г.
РЕШЕНИЕ №21-15


Об утверждении Положения о представительских и иных
расходах Окружного Совета депутатов ГО «Жатай»

Заслушав информацию председателя Окружного Совета депутатов ГО «Жатай», в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 N 117-ФЗ, Окружной Совет депутатов Городского округа «Жатай»:

РЕШИЛ:

[bookmark: _GoBack]1. Утвердить Положение о представительских и иных расходах Окружного Совета депутатов ГО «Жатай» согласно приложению;
2. Настоящее решение вступает в силу с момента подписания.  
3. Контроль над исполнением настоящего Решения возложить на постоянную комиссию Окружного Совета депутатов ГО «Жатай» по бюджету, налогам, торговле, аграрной политике, предпринимательству и собственности (Семенова Е.И.).




Председатель Окружного Совета                                             Глава Городского округа «Жатай»
депутатов Городского округа «Жатай»


________________И.С. Лавров                                            __________________Е.Н. Исаева














Приложение №1
к решению Окружного Совета ГО «Жатай»
№ 21-15 от «_17_» _июня__ 2026 г.


ПОЛОЖЕНИЕ
о представительских и иных расходах Окружного Совета депутатов Городского округа «Жатай» 

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в целях использования средств на представительские и иные расходы Окружного Совета депутатов Городского округа «Жатай» (далее - Совет депутатов) в соответствии с пунктом 2 статьи 264 Налогового кодекса РФ.
1.2. Основной целью осуществления таких расходов является обеспечение мероприятий по установлению сотрудничества Совета депутатов с другими организациями, формирование взаимовыгодных отношений в интересах Городского округа «Жатай» (далее – ГО «Жатай»).
1.3. Основанием для выделения денежных средств является распоряжение Главы Окружной Администрации ГО «Жатай», заявка на расходы и распоряжение Совета депутатов о проведении мероприятия с утвержденной сметой проведения мероприятия в пределах утвержденных бюджетных ассигнований на эти цели за счет средств бюджета ГО «Жатай».
2. Представительские расходы - расходы Совета депутатов, связанные с проведением официальных приемов и (или) обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах или мероприятиях в целях установления и (или) поддержания взаимного сотрудничества.
3. Иные расходы - расходы Совета депутатов, связанные:
- с участием депутатов ГО «Жатай» в торжественных праздничных мероприятиях организованных Советом депутатов и Окружной Администрацией ГО «Жатай» (далее – ОА ГО «Жатай»);
- с участием депутатов ГО «Жатай» во встречах, направленных на развитие взаимоотношений Совета депутатов с муниципальными районами, муниципальными образованиями, субъектами Российской Федерации и зарубежными странами;
- с мероприятиями по поводу открытия социально значимых объектов (школ, детских садов, молодежных центров, и др.);
- с проведением торжественных приемов для ветеранов и участников Великой отечественной войны, участников специальной военной операции, их вдов, ветеранов труда, заслуженных деятелей культуры, и искусств, образования, почетных граждан, учащихся школ и других представителей общественности;
- с участием депутатов в траурных мероприятиях, посвященных памятным общероссийским датам, а также в связи со смертью заслуженных людей;
- с другими мероприятиями, проводимыми в пределах утвержденного ежегодного плана проведения мероприятий Совета депутатов.
4. Расходы капитального характера, связанные с оборудование места проведения мероприятий, к представительским расходам не относятся. Приобретенные материальные ценности подлежат оприходованию и отражаются в бюджетном учете Окружной Администрации.

2. Состав и предельные нормативы представительских расходов, связанных с приемом официальных лиц, представителей органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций (учреждений, предприятий)
2.1. Официальные лица - лица, являющиеся представителями организации, имеющие представленные организацией полномочия на участие в официальных мероприятиях и подписание официальных документов.
2.2. Прием официальных лиц представителей органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций (учреждений, предприятий) (далее - официальных лиц) осуществляется при необходимости встречи и проведения переговоров в соответствии с распоряжением Председателя Совета депутатов.
2.3. В состав представительских расходов на прием официальных лиц включаются:
1) расходы на официальный прием (завтрак или обед, или ужин, или другое аналогичное мероприятие);
2) расходы на буфетное обслуживание во время переговоров;
3) расходы на оплату санитарно-гигиенических предметов (салфетки, разовая посуда и т.п.) и средств;
4) расходы на транспортное обеспечение доставки официальных лиц к месту проведения представительского мероприятия в пределах 2 часов.
5) приобретение сувениров и памятных подарков, цветочной продукции.
2.4. Предельные нормативы расходов на прием официальных лиц:
1) на официальный прием (завтрак или обод, или ужин, или другое аналогичное мероприятие) в расчете на одного участника, включая сопровождающих лиц принимающей стороны, - не более 1 500,00 рублей, при этом количество участников принимающей стороны не должно превышать количества официальных лиц, но не более 30 000,00 рублей в год;
2) на буфетное обслуживание во время переговоров (в расчете на одного участника в день) - не более 500 рублей, но не более 15 000,00 рублей в год;
3) на оплату санитарно-гигиенических предметов (салфетки, разовая посуда и т. п.) и средств (в расчете на одного участника в день, включая сопровождающих лиц принимающей стороны) - до 500 рублей, но не более 15 000,00 рублей в год;
4) на оплату транспортного обеспечения доставки официальных лиц к месту проведения представительского мероприятия - по фактическим расходам,
5) на приобретение сувениров, цветочной продукции - по фактическим расходам.
2.5. Представление соответствующих отчетов ответственными лицами от Совета депутатов подотчетному лицу ОА ГО «Жатай» производится не позднее трех рабочих дней со дня официального окончания приема.
2.6. Должностные лица, имеющие право от имени Совета депутатов вести официальные приемы:
1) Председатель Окружного Совета;
2) Депутат(ы) Окружного Совета, в соответствии с Распоряжением Председателя Окружного Совета.

3. Порядок получения и использования средств на оплату представительских расходов, оформление и отражение в учете
3.1. Перед проведением представительских мероприятий, связанных с представительскими расходами, составляется программа проведения мероприятий (Приложение №1) с указанием:
1) наименования организаций участников;
2) Ф.И.О. и должность лица, ответственного за проведение мероприятия, от Совета депутатов;
3) количества официальных представителей от организации;
4) количества участников от органов местного самоуправления;
5) даты проведения;
6) места проведения;
7) наименования планируемых к проведению мероприятий, с указанием планового времени проведения.
Программа и смета расходов (Приложение №2) на мероприятие утверждается распоряжением Председателя Совета депутатов.
3.2. Не позднее, чем за 10 рабочих дней до дня проведения планируемого мероприятия Главе Окружной Администрации ГО «Жатай» (далее Глава) направляется распоряжение Председателя Совета депутатов о проведении мероприятия с утвержденной программой и сметой расходов.
3.3. Глава издает распоряжение о финансировании мероприятия.
3.4. Не позднее, чем за 7 рабочих дней до дня проведения планируемого мероприятия в финансово-экономическое управление Окружной Администрации ГО «Жатай» направляется распоряжение Главы о финансировании мероприятия с утвержденной сметой расходов.
3.5. По окончании мероприятия ответственным за проведение мероприятия от Совета депутатов составляется отчет (Приложение №3), подтверждающий фактически произведенные расходы, с приложением к нему первичных документов.
3.6. В течение трех рабочих дней после проведения представительского мероприятия ответственное лицо от Совета депутатов, производившее расходы на проведение указанного мероприятия, обязано отчитаться, предоставив подотчетному лицу от Окружной Администрации ГО «Жатай» отчет с приложением к нему сведений о произведенных представительских расходах и подтверждающих документов.
3.7. Представительские расходы производится за безналичные средства (оплата заключенных договоров, обязательное наличии оригиналов договоров и выставленных счетов).

4. Состав и порядок осуществления прочих расходов, связанных с участием Депутатов ГО «Жатай» в торжественных праздничных мероприятиях, организованных органами местного самоуправления, а также иными структурами (организациями независимо от организационно-правовой формы собственности, общественными объединениями) и траурных мероприятиях, посвященных памятным общероссийским датам, а также со смертью заслуженных людей
4.1. Лица, имеющие право от имени Совета депутатов участвовать в торжественных праздничных мероприятиях, организованных органами местного самоуправления, а также другими структурами (организациями независимо от организационно-правовой формы собственности, общественными объединениями), и осуществлять связанные с этими мероприятиями расходы:
1) Председатель Окружного Совета;
2) Депутат(ы) Окружного Совета, в соответствии с Распоряжением Председателя Окружного Совета.
4.2. Не позднее, чем за 10 рабочих дней до дня проведения планируемого мероприятия Главе направляется распоряжение Председателя Совета депутатов о проведении мероприятия с утвержденной программой и сметой расходов.
4.3. Глава издает распоряжение о финансировании мероприятия.
4.4. Предельные нормативы расходования средств на приобретение цветов и сувениров юридическим лицам (от имени Совета депутатов):
1) в связи с 5-летием, 10-летием, 15-летием и далее каждые последующие 5 лет со дня их образования - цветы и сувенир на общую сумму не более 10 000,00 рублей;
2) в связи с прочими праздничными датами - цветы и сувенир на общую сумму не более 10 000,00 рублей.
3) в связи с мероприятиями по поводу открытия социально значимых объектов (школ, детских садов, молодежных центров, учреждений культуры, образования, здравоохранения, спорта и т.д.) - до 50 000,00 рублей.
4.5. Предельные нормативы расходования средств на приобретение цветов, памятных сувениров или ценных подарков физическим лицам:
1) в связи с 50-летием и далее каждые последующие пять лет со дня рождения - цветы и сувенир на сумму не более 4 000,00 рублей;
2) в связи с прочими праздничными датами - цветы и сувенир на сумму не более 4 000,00 рублей;
3) в связи с участием в траурных мероприятиях - цветы и траурный венок на сумму не более 4 000,00 рублей.
4.6. На участие депутатов ГО «Жатай» в торжественных юбилейных мероприятиях на основании распоряжения Председателя Совета депутатов составляется смета расходов, в которой:
1) утверждается предельная сумма расходов на данное мероприятие;
2) утверждается круг ответственных лиц.
4.7. При участии депутатов в торжественных мероприятиях (праздничных, траурных, чествовании кого-либо (чего-либо), открытии школ, выставок и т. п., а также других аналогичных мероприятиях) производится оплата или возмещение расходов в соответствии с пунктами 4.2., 4.3., 4.4., 4.5. Основанием для расходов является:
1) распоряжение Главы, указанное в пункте 4.3.;
2) представленный депутатом (представителем Совета депутатов) не позднее трех рабочих дней подотчетному лицу от Окружной Администрации ГО «Жатай» авансовый отчет о затраченных суммах с приложением подтверждающих документов (кассовый чек, товарный чек, оригиналы счетов, договоров и т. п.).
4.8. По окончании мероприятия ответственным за проведение мероприятия от Совета депутатов составляется отчет (Приложение №3), подтверждающий фактически произведенные расходы, с приложением к нему первичных документов.
4.9. Награждение физических лиц сувенирами производится в исключительных случаях. При награждении физических лиц ответственные лица от Совета депутатов обязаны представлять в отдел учёта и отчётности Окружной Администрации ГО «Жатай» сведения о награждаемом физическом лице как о налогоплательщике (ИНН, паспортные данные) вместе с отчетом.

5. Заключительные положения
5.1. Средства на представительские и иные прочие расходы планируются в смете расходов Окружной Администрации ГО «Жатай» по статье 290 «Прочие расходы» на финансовый год.
5.2. Финансирование представительских расходов с нарушением установленного настоящим Положением порядка их использования не допускается.
5.3.Источником финансирования является бюджет Городского округа «Жатай».

Приложение № 1




ПРОГРАММА

ПРОВЕДЕНИЯ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ


Цель проведения (вопросы) ______________________________________________________

Дата проведения: с «___»____________20___ года по «____»__________20_____ года

Место проведения ______________________________________________________________

Приглашенные должностные лица:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

Планируется также присутствие приглашенных лиц в количестве ______ человек.

Со стороны Совета депутатов планируется участие:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

Планируется также присутствие других приглашенных лиц в количестве ______человек

	№
	Представительские мероприятия
	Дата
	Время

	
	

	
	

	
	

	
	




Ответственное лицо ________________________________ / _______________________



Приложение № 2



СМЕТА

ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДОВ НА ПРОВЕДЕНИЕ


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Место проведения ______________________________________________________________

Сроки проведения: с «___»_________20__года по «___»___________20___ года

Приглашенные лица в количестве ______ человек

Официальные участники со стороны Совета депутатов __________________ человек


	N
	Наименование представительских расходов
	Сумма 
(в рублях)

	1
	Проведение официального приема (завтрак, обед или иное аналогичное мероприятие)
	 

	2
	Транспортное обеспечение доставки лиц к месту проведения представительского мероприятия и обратно
	 

	3
	Буфетное обслуживание во время проведения переговоров
	 

	4
	Оплата услуг приглашенных переводчиков по обеспечению перевода во время проведения представительского мероприятия
	 

	 
	Итого:
	 





Примерный расчет расходов по каждому пункту.

Подпись подотчетного лица

_________________ / _________________________ / _________________________
                   (подпись)                                    (Ф.И.О.)                                      (должность)



Приложение № 3




ОТЧЕТ № _____ от «____» ______________ 20 ___ года

О ПРОИЗВЕДЕННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДАХ


В целях _______________________________________________________________________
                                                                             (наименование учреждения)

были проведены ________________________________________________________________
                                                                              (наименование мероприятия)

Количество присутствовавших _____________________ человек

в том числе:

представители учреждения _________________________ человек

приглашенные ____________________________________ человек

Авансовый отчет с подтверждающими документами прилагается на ______ листах.





Подпись подотчетного лица:

_________________ / _________________________ / _________________________
                   (подпись)                                    (Ф.И.О.)                                      (должность)








