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Об утверждlении Политики в отношении обработки персональных
данных в КrOнтрольно-счетной цалате Городского округа <<Жатай>>

Республики Саха (Якутия)

В соответсIвии с положениями Федерального закона от 27 июля 2006
го,ца ]ф152-ФЗ с:О персонагIьных данныю),

Приказываlю:

1. Утвердить Политику в отношении обработки персонutльных

Данных в Контрольно-счетноЙ п€uIате Городского округа <<Жатай>> Республики
Са,ха (Якутия) согласно Приложения J\b1 к прик€tзу.

2, Назtrачить ответственным за организацию обработки
ПерсонuLпьных д анных Председателя Контрольно-счетноЙ паJIаты Городского
округа <<Жатай>> - Н.В. Ротермель.

3. ОгryблиI(овать настоящий приказ на официЕuIьном сайте Окружной
администрации Городского округа <<Жатай>> Ресгryблики Саха (Якутия) в сети
Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего прик€ва возложить на
Председателя Контрольно-счетной палаты ГО <ЖатаЬ Н.В. Ротермель.

Пре,цседатель К,(]Г[ ГО <Жатай>

фu'/"-- 
н.В.Ротермель
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1. Общие пOложения
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных дtlнных в Контрольно-

счетнrсй палате Горо,цского округа кЖатай> Республики Саха (Якутия) (dалее - Политика)
определяет права и о(iязанности сторон, цели и lссновные принципы обработки персональньIх
данных, категории субъектов, персонttльные дапные которьгх обрабатываются, а также меры,
направленные на заIциту персональньIх данных при их обработке в Контрольно-счетной
пагIате Городского округа кЖатай> Республики Саха (Якутия) (dалее - КСП, Оператор).

1.2. Политика рirзработана в соответствии с Федеральным законом от 27 .07.2006 Jф 152-
ФЗ (() персонаJIьных данных>> (dалее - ФЗ кО персональньж данных>).

1.3. Политика п()длежит опубликованию в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет> на офиц]Iальном сайте Окружной Администрации Городского округа <Жатай>
Республики Саха (fl.кутия) в разделе <Органы МСУ)/ кКонтрольно-счетнаrI палата ГО
<Жатай>.

1.4. Щля целей настоящей Попитики используются следующие основные понятия:
- персон€rльные данные (П,Щн) - любм информация, относящаrIся к прямо или косвенно

опред;елённому или определяемому физическому лицу (субъекry ПДн);
- персональные данные, ра:}решенные субъектом ПДн для распространения,

персональные данны(), доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом
ПlIн путем дачи согласия на обработку ПДн, разрешенньж субъектом ПДн дJuI

распространения в п(lрядке, предусмотренном ФЗ кО персональных данных);

- обработка П!н - любое действие (операция) или совокупность действий (операций),
совершаемых с испоJIьзованием средств автоматизации или без использования таких средств
с IIЩн, включая сбор. запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,
из,менение), извлечение, использование, передаIry (распространение, предоставление, доступ),
обезличивание, блокltрование, удаление, уничт()жение ПДн;

- пользователь информации - субъект, обращшощийся к информационному ресурсу за
получением необходtлмой ему информации и п()льзующийся ею;

- автоматизированнаI обработка П.Щн - <rбработка персонЕrльньIх данньIх с помощью
средств вычислитель ной техники;

- информационlltш система персональных данных (лалее - ИСПЩн) -

совокупность содержащихся в базах данньгх П,Щн и обеспечивчlющих их обработку
информационньIх те}lнологий и технических средств;

- конфиденциtч]ьность информации - обязательное дпя выполнения лицом, получившим
досту,п к опредепенной информации, требование не передавать такую информацию третьим
лица}уI без согласия е,э обладателя;

- уничтожение ПДн - действия, в результате которых невозможно восстановить
содержание П.Щн в ИСП.Щн, или в результате которых уничтожаются материальные носители
П,Цн;

- предоставлен,ае ПДн - действия, направленные на раскрытие персональных данньIх
оtjtределенному лицу или определенному круry лиц;

- распростране]lие ПДн - действия, напр€tвленные на раскрьпие персональных данных
неопределенному кр]/ry лиц;

- блокировани() ПДн - временное прекращение обработки персонtlльных данных (за
иOклIочением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);

- обезличиванrле П,Щн - действия, в результате которьгх невозможно определить
прин адлежность П.Щlr конкретному субъекту Пfl н ;

- трансграницtаrl передача ПДн - передача персон€rльньж данньIх на территорию
инос,гранного госу,царства органу власти иностранного государства, иностранному
физическому лицу и,Iи иностранному юридическому лицу;

- сайт в сети кИнтернет) - совокупность программ для электронньIх вычислительных
маш!Iн и иной инфсlрмации, содержащейся в информационной системе, доступ к которой
обесlrечивается посpэдством информационно-телекоммуникациоЕной сети <<Интернет> (далее
- сеl]ь кИнтернет>) по доменным именап,I и (или) по сетевым адресам, позволяющим
и,llен,rифицировать с;йты в сети <Интернет>;



1.5. Обязанности субъекта П.Щн и Оператора:
1.5.1. Субъект tt.Щн обязан:
- предоставлять Оператору достоверные данные о себе;
- соблюдать положения, предусмотренные действующим зtlконодательством Российской

Федерации.
1 .5.2. Оператор обязан:
- соблюдать прI:tнциlrы и правила обработки ПrЩн;

- в случае, если rrбработка ПrЩн осуществляsтся по поручению другого Оператора, строго
соблкrдать и выполЕять требования Оператора, поручившего КСП обработку ПЩн;

- не раскрываl,ь третьим лицам и не распространять П.Щн без согласия субъекта
персональных данны,к;

- обеспечить об;эаботку ПЩн субъектов ПЩн с использованием баз данных, находящихся
на территории Россиiiской Федерации;

- принимать пеобходимые правовые, организационные и технические меры или
обеспечивать их принятие для защиты персонtlльных данных от неправомерного или
случайного доступа. к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
предоставления, расIIространения персонzrльньIх данных, а также от иных неправомерных
действий в отношении персонalльных дtlнных;

- предоставить эубъекry П.Щн по его просьбе информацию, касающуюся обработки его
ПlIн, в объеме устан()вленном ФЗ (О персон€rльньж данньж);

- разъяснить cyi5591ry персональных данн,ых последствия oTкtl:la предоставить его ПЩн
в сл},чiulх, когда пr€доставление персонаIIьных данньIх и (или) получение Оператором
согласия на обработку персональных данных являются обязательньrми;

- сообщать в упi)лномоченный орган по защите прав субъектов персональных данньIх по
запросу этого орган1 необходимую информацию в течение десяти рабочих дней с даты
получения такого за,fроса. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять
рабочrих дней в сJryчtlе направпения Оператором в адрес уполномоченного органа по защите
прав субъектов персонаJIьньIх данных мотивированного уводомления с указанием причин
продJIения срока пре,Iоставления запрашиваемой информации;

- опубликовать или иным образом обесrrечить неогрtlниченный доступ к документу,
опреl(еJIяющему его политику в отношении обработки П.Щн, к сведениям о реализуемых
требо,ваниях к защитrэ П.Щн;

- при осуществJIении сбора ПДн с использованием информационно
те.IIекоммуникационItьD( сетей опубликовать официа.ltьном сайте Оператора в сети
<I,[HTepHeT), докумеlIт, определяющий его политику в отношении обработки персон€tльньtх
.щ8ннIrIхо и сведеЕия о реализуемых требованиях к защите персонtlльньIх данньIх, а также
обеспечить возможлIость доступа к укчванному документу с использованием средств
соответствующей ин формационно-телекоммуникационной сети;

- при необходи}{ости осуществления блокt{рования и уничтожения обрабатываемых П.Щн
в сл)/чiulх, установJ].енньгх ФЗ кО персональньIх данньтю>, соблюдать правила и сроки
осуществления блокIIрования и уничтожения обрабатываемых ПДн;

- прекратить обработку П,Щн или обеспечить ее прекрапIение (если обработка П,Щн
осуществляется друI,им лицом, действующим по поручению Оператора) при наступлении
обстсlятельств в соответствии с ФЗ кО персонtUьных данных);

- в порядке|, определенном федеральным органом исполнительной власти,
уполli{омоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодеЙствие с
госуд(арственноЙ системоЙ обнаружения, предупреждения и ликвидации последствиЙ
компьютерных aTa}i на информационные ресурсы Российской Федерации, включая
иrrформирование ег() о компьютерньж инцидентах, повлекших неправомерную передачу
(предqоставление, распространение, досryп) персонЕrльных данньгх;

- осуществJIять иные действия и проводить иные мероприятия по обработке и защите
ПЩн субъектов П.Щн в соответствии с действующим законодательством.

1.6. Права субъекта персональных данньж и Оператора:
1.6.1. Субъект )1,Щн имеет право:



1.6.1.1. На получение информации, касающейся обработки его П.Щн, в том числе
содержащейl:

- подтверждениэ факта обработки П,Щн Оператором;
- правовые основания и цели обработки ПДн;
- применяемые ()ператором способы обработки ПЩн;
- наименование и место нахождения Оператора, сводония о лицах (за исключением

работников Оператора), которые имеют доступ к П.Щн или которым моryт быть раскрыты П.Щн
на осIIовании договоtrlа с Оператором или на осrIовании федерального закона;

- обрабатываем];Iе ПДн, относящиеся к соответствующему субъекry П,Щн, источник их
получения, если иноl1 порядок представления таких данньж не предусмотрен федеральным
законом;

- сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения;
- порядок осущ()ствления субъектом П,Щн прав, предусмотренных ФЗ кО персональных

даннълх);
- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче

да,ннЕлх;
- наименование или фаruилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку

Пl]н по поручению Сrператора, если обработка поручена или булет trоручена такому лицу;
- иные сведения, предусмотренные ФЗ кО персон€rльных данньж) или другими

федеральными з€tконilп{и.
|.6.1.2. Требовать от Оператора уточнения его ПДн, их блокирования или уничтожения

в случае, если ПrЩн я]}ляются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными
или .ше являются необходимыми для заявленной цели обработки, а тtжже принимать
пред},смотренные зак:оном меры по защите своих прав.

1.6.1.З. Требовirть исключить или исправить неверные или неполные персонЕlльные
.щоннIJе, а также данные, обрабатываемые с нарушением требований ФЗ кО персональных
данных);

1.6.1.4. Требовать об извещении всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или
неполные ПЩн субъекта П,Щн, обо всех произведенньIх в них исключениях, исправлениях или
допоJIнениях.

1.6.1.5, Обжа_повать действия или бездействие Оператора в уполномоченном органе по
защите прав субъектrlв П.Щн (в случае если субъект П,Щн считает, что Оператор осуществляет
обработку его П.Щн с нарушением требований ФЗ кО персональньD( данньIю) или иным
образом нарушает егr) црхgп и свободы).

1.6.1.6. Цп затцитt своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков
и (iили) компенсацик мор.rльного вреда в судебном порядке.

|.6.1.7. Отозвать данное Оператору согласие на обработку своих персональных данных.
1.6.1.8. Осущеt:твлять иные права в соответствии с законодательством Российской

Федерации.
1.6.2. Оператор имеет право:
- обрабатывать П.Щн в соответствии с действующим закоЕодательством Российской

Федерации;
- поручить обllаботку П.Щн другому лицу с согласия субъекта ПДн, если иное не

предусмотрено дейи:вующим законодательством, на основании закJIючаемого с этим лицом
догоЕ}ора, в том числе государственного контракта, либо путем принятия соответствующего
акта;

- ограничить право субъекта П,,Щн на доступ к его П.Щн/мотивированно отказать субъекту
ПЩн в предоставлен]Iи сведений, касающихся обработки его ПДн, в сJryчЕulх, установленных
законодательством Российской Федерации, в том числе, еспи доступ субъекта П.Щн к его П.Щн
HapyixaeT права и з€l}:онные интересы третьих лиц;

1УкаЗ,анные сВеДенIД{ пр,ЭДоставляются субъекry П,Щн или ею представителю Оператором при обращении либо
прц поJryчении запроса субъекга ПЩн ши его представителя. Загrрос должен содержать номер осItовного
документа, удостоверяюlцФго личность субьекга П,Щн или его представителя, сведения о дате выдачи указанного
документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие факт обработки П,щн оператором, подпись
субъекта П,Щн или его прэдставителя



- самостоятельЕо определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных дJUI
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренньIх действующим зilконодательством в
области ПДн, если иF]:ое не предусмотрено действующим законодательством;

- осуществлять или обеспечивать блокирование или уничтожение П,Щн в порядке и
сроки, установленны() ФЗ кО персональньIх данных);

- продолжить обработку П,Щн в случае достижения цели обработки ПЩн или отзыва
субъектом П.Щн согласия на обработку его П,Г{н, если обработка П!н осуществляется без
согласия субъекта Пl,[н, при наличии оснований, указанных в ФЗ кО персональных данных);

- использовать персонЕlльные данные субъекта ПЩн без его согласия в случаJIх,
преду cMoTpeHHbIx заЕ:онодательством ;

- осуществJIять иные действия в соответствии с законодательством.
1 . 7. Запрещаетс [ принятие на основании исключительно автоматизированной обработки

персонаJIьных данньш решений, порождающих юридические последствия в отношении
субъекта персональньж данных или иным образом затрагивающих его права и законные
интересы. Решение, порождающее юридические последствия в отношении субъекта
персон€rльных данны,х или иным образом затрагивающее его права и законные интересы,
может быть принято на основаЕии исключительно автоматизированной обработки его
персональных данн1,Iх только при наJIиLIии согласия в письменной форме субъекта
персонаJIьных данньD( или в случЕuIх, предусмотренных федера.гrьными законЕIlчlи,

устанавливающими ,гакже меры по обеспечению соблюдения прав и законньIх интересов
субъекта персонtlльнlilх данных.

1.8. ПЩн пользователей информации хранятся и обрабатываются с соблюдением
требований действук)щего законодательства.

2. Щели обработки персональньш данных
2,1 Обработка II.Щн осуществляется на законной и справедливой основе.
2.2 Обработка lI.Щн ограничивается достижением KoHKpeTHbIx, заранее определенных и

законных целей.
2.3 Щелью обраr5отки П,Щн субъектов П,Щн является:
- оформление II реryлирование трудовых отношений, ведение кадрового учета, в том

числе содействие работникам в обучении и должностном росте, организация
профессиональной пэреподготовки и повышения квалификации сотрудников учреждения, а
также обеспечение усlловиЙ труда, гарантиЙ и компенсациЙ, сохрzlнности имущества, контроля
колиI{ества и качества выполняемой работы), договорные отношения;

- обеспечение доступа к информации о деятельности Оператора;
- ведение воиIIского учета, бронирования граждан, состоящих на воинском учете,

проведение мобилизitционной подготовки и мобилизации;
- ведение бухгаптерского учета и начисления заработной платы;
- обеспечение п,роведения расчетно-кассовых операций;
- соблюдение н Еtлогового законодательства;
- проведение IIриема граждЕtн, рассмотрение обращений граждан, приtlятие по ним

решений и направлеIме ответов зaUIвителям;
- исполнение обязательство предусмотренньIх договораN,rи гражданско- правового

характера;
- обеспечение ltеятеJIьности Оператора по исполнению муниципzrльных функций, в том

члIсле по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля, производства по
делам об админисгративных правонарушениях, полномочиЙ администратора доходов
бюджета, иных полномочий и обязанностей.

2.4 Не допуска()тся обработка П,Щн, несовместимtul с цеJIями сбора ПДн.
2.5 Не допускirется объединение баз данньrх, содержащих ПДн, обработка которых

осуществляется в це"Iях, Еесовместимых между собой.
2.6 Обработке подлежат только ПДн, которые отвечtlют цеJuIм их обработки

([Iриложение JФ 1).

2.7 ОбрабатывtЕмые ПЩн не должЕы быть избыточными по отношению к зшIвленным
целям их обработки.



3. П;lавовые основания обработки персональных данных
3.1, Правовым основанием обработки персонtlJIьных данньIх является совокупность

правовых актов, во и()полЕение которых и в соответствии с которьши Оператор осуществляет
обработку ПДн при осуществлении и выполнении возложенных законодательством
Российской Федерац.]Iи на Оператора функций, полномочий и обязанностей для достижения
целей обработки П,Щlr, предусмотренных настоящей Политикой:

- Труловой код()кс Российской Федерации;
- Налоговый Ko,IeKc Российской Федерации;
- Гражданский lсодекс Российской Федерации;
- Бюджетный ксlдекс Российской Федерации;
- Гражданский lrроцессуальный кодекс Российской Федерации;
- Арбитражный процессуа_гtьный кодекс Российской Федерации;
- Кодекс админ]{стративного судопроизводства Российской Федерации;
- Кодекс Россиitской Федерации об административньIх правонарушениях;
- Федеральный закон от 09.02.2009 N9 8-ФЗ кОб обеспечении доступа к информации о

деятельности госуда[)ственных органов и оргtlнов местного самоуправления);
- Федеральный закон от 06.t2.2011 J\Ъ 402-ФЗ кО бухгалтерском учете),- Федеральныii зЕжон от 29.|2.2006 JtlЪ 255-ФЗ (об обязательном социЕIльном

страховании на сJrywй временной нетрулоспособности и в связи с материнством);
- Федеральныii зtжон от 15.12.200l Ns lб7-ФЗ (Об обязательном пенсионном

страховании в Россиiiской Федерации>;
- Федера.пьнллй закон от 01.04.1996 J\Ъ 27-ФЗ (Об индивидуirльном

(персонифицированном) учете в системе обязательного rrенсионного страхования);
- Федеральный закон от 16.07.1999 Ns 1б5-ФЗ кОб основах обязательного социtlльного

страхования);
- Федеральный закон от 02.05.2006 J\Ъ 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений

гражJIан Российской Федерации> ;

- Федера;rьный закон от 20 марта 2025 Jф 33-ФЗ кОб общих принципах организации
местtIого самоуправJl,ения в единой системе публичной власти);

- Федера_шьный закон от 2 марта 2007 М 25-ФЗ кО муниципа_гtьной службе в Российской
Федерачии>;

- Федеральный закон от 28.03.1998 J\b 53-ФЗ кО воинской обязанности и военной
службе>;

- Федеральный закон от 31.05.1996 J\Ъ 61-ФЗ кОб обороне>;
- Федеральный: закон от 26.02.1997 J\Ъ 31-ФЗ кО мобилизационной подготовке и

м<lбилизации в Россtl йской Федерации>;
- Федеральный закон от 05.04.2013 J\Ъ 44-ФЗ ко контрактной системе в сфере закупок

товаров, работ, усJryI,для обеспечения государственньIх и муниципaльньж нужд);
- Федера_пьный закон от 07.02.2011 J\Ъ 6-ФЗ <Об общих принципах организации и

деятельности контрс,льно-счотньIх органов субъектов Российской Федерации, фелеральньтх
террлIторий и муницIIпальных образований>;

- Постановление Правительства РФ от 27 .l1.2006 Jф 719 кОб утверждении Положения о
воинском учете);

- Постановление Госкомстата РФ от 05.01.2004 Ns 1 кОб утверждении унифицированных
форм первичной уче,гной документации по учету труда и его оплатьD);

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 Ns 667-р <Об

утверждении формы анкеты, представ.rrяемой гражданином Российской Федерации,
поступающим на г()сударственную грalкдtlнскую сrryжбу Российской Федерации или на
мyни,ципttльную слry:кбу в Российской Федерации);

- Закон Респуб.тики Саха (Якутия) от l1 июля 2007 480-З N9 975-Ш <О муниципальной
службе в Республиксl Саха (Якутия)>;

- Закон Респу(iлики Саха (Якутия) от 26 декабря 2007 535-З J\b 1073-III кО Реестре
МУниципалЬных доJtжностеЙ и должностеЙ муниципt}льноЙ службы в Республике Саха



(Якутия) и соотноше]{ии должностей муниципальной службы и должностей государственной
гражданской службы Республики Саха (Якутия)>;

- Закон РеспубзшкиСаха (Якутия) от 15 декабря 2011 1012-З ]ф909-IV кО пенсии за
высл)/гу лет лицчlN{, }амещавшим муниципальные должности и должности муниципальной
службы в Республикс, Саха (Якутия)>;

- Методическиэ рекомендации по ведению воинского учета в организациях (утв.
Генеральным штабош: Вооруженных Сил Российской Федерации от l1.07.20|7);

- прикtв Минис,герства труда и социальной защиты Российской Федерации от |9 .05 .2021r
Ns 32()н <Об утверждэнии формы, порядка ведения и хранения трудовых книжею);

- Решение Окружного Совета депутатов Городского округа кЖатай> от 23 декабря202|
N9 29-5 кОб утвер)Iдении Положения о Контрольно-счетной палате Городского округа
<Жатай>, Регламентл Контрольно-счетцой палаты Городского округа кЖатай> в новой
редакции и oTMeIteH IIекоторьж решений Окружного Совета депутатов ГО <Жатай>>;

- договоры (контракты), заключаемые между Оператором и субъектом ПЩн или в
интересах субъекта tt.Щн;

- согласие на обработку персональных данных субъектов ПДн.

4. Состав обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных
данных

4.1, В КСП ведется обработка персонаJIьных данных субъектов П,Щн
соIрудниками Операгора, так и не являющихся тatковыми.

4.2. Обработкil специальных категорий персональньIх данных

как являющихся

Оператором не
осуществляется.

4.3. Сведения, 1(оторые характеризуют физиологические и биологические особенности
человека, на основаЕии которьIх можно установить его личность (биометрические ПЩн) и
которые используются для установления личности субъекта ПДн, Оператором не
обрабатываются.

4.4. Сведения о кат9гориях субъектов, персонtlльные данные которьIх обрабатываются
КСП, категориях и перечне обрабатываемых персональных данньIх, способах, сроках их
обработки и хранени[ представлены в Приложении Ns 1 к настоящей Политике.

5. f[орядок и условия обработки персональных данных
5.1. Перечень fiэftglзий, совершаемых Оператором с П.Щн субъектов.
В ходе обрабtlтки ГЦн Оператором возможно совершение следующих действий

(операций) с персон€lJIьными дzlнными субъектов ПЩн: сбор, запись, систематизация,
накопление, хранен]{е, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,
передача (предоставление, доступ, распространение), обезличивание, блокирование,
удarление, уничтожен ие персонtlльных данньгх.

5.2, особеннс,сти обработки персональных данных, рt}зрешенных субъектом
персональньж данных для распространения

РаспространенIIе rrерсональньж данньтх субъектов П.Щн допускается при нz}личии
согласия на обработку П,Щн, разрешенньтх субъектом П,,Щн для распространения, а также в
иЕIых сJгучаJIх, пред),смотренных законодательством Российской Федерации, в том чисJIе в
случае обработки пеI)сональных дЕlнных в целях выполнения возложенньIх законодательством
Рсlсслtйской Федерацши на Оператора функций, полномоtIий и обязанностей.

Согласие на сбработку ПДн, ра:}решенных субъектом П,Щн дJIя распространения,
оформляется отдель[tо от иньrх согласий субъекта П.щн на обработку его П,щн.

Согласие на сбработку П,Щн, рtLзрешенньтх субъектом П.Щн для распространения,
предоставJuIется субз,ектом ПrЩн непосредственно Оператору.

В случае, еслIt из предоставленного субъектом ПЩн согласия на обработку ПДн,
рzВрешенных субъекгом П.Щн для распрострtlнения, не следует, что субъект ПЩн согласился с
распространением П,Цн, такие П.Щн обрабатываются Оператором, без права распространения.

В случае, еслII из предоставленного субъектом П.Щн согласия на обработку ПДн,
разрешенных субъекгом ПrЩн для распространения, не следует, что субъект П.Щн не установил
запреты и условия rra обработку П.Щн, или если в предоставленном субъектом ПЩн таком



СОГлаСии не ук€ваны категории и перечень ПДн, для обработки которьrх субъект П..Щн

уqганавлИвает услоВЕ:я и зtшреты в соответствии с ФЗ кО персоЕальньIх данных>, такие П,Щн
ОбРабатываются Оператором без передачи (распространения, предоставления, доступа) и
во:3можности осущес,гвления иньtх действий с П.щн неограниченному круry лиц.

Молчание ипи бездействие субъекта П.Щн ни при каких обстоятельствах не может
считаться согласием на обработку П.щн, рtu}решенных субъектом П,щн для распространения,

В Согласии на обработку ПДн, разрешенньгх субъектом ПЩн для распространения,
СУбъект П!н вправе установить запреты на передачу (кроме предоставления досryпа) этих
Пl{н Оператором неOграниченному круry лиц, а также запреты на обработку или условия
обработки (кроме получения доступа) этих ПДн неограниченным кругом лиц. Отказ
Огrератора в установJlении субъектом П.Щн запретов и условий, не допускается.

Установленные субъектом П,Щн запреты на передачу (кроме предоставления досryпа), а
ТаI(Же на обработку ,.Iли условия обработки (кроме получения досryпа) ПДн, разрешенных
СУбъектом ПДн дJtя распространения, не распространяются на случаи обработки
Персональных данньtх в государственных, общественных и иных публичных интересах,
определенных законсдательством Российской Федерации.

Передача (распllостранение, предоставление, досryп) ПДн, рtврешенных субъектом П,Щн
Для распространения. должна быть прекращена в любое время по требованию субъекта ПЩн.
.Щанн<rе требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии),
контактную информ€щию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес)
сУбъекта ПДн, а также перечень ПДн, обработка которых подлежит прекрап{ению. Указа.лrные
в данном требовании П,щн могут обрабатываться только оператором.

Оператор обязlется прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ)
Пl]н в течение трех рабочих дней с момента поJryчения требования субъекта ПДн.

5.3. Используемые Оператором способы обработки персонttльных данных
Обработка полученньD( персонЕlльных данных осуществляется Оператором как с

использованием средств автоматизации, так и на бумажных носителях (без использования
средств автоматизацлrи).

Обработка пеr,сонi}льЕьIх данных осуществляется Оператором, в том числе, с
испоJIьзованиом I,осударственных информационньIх систем (государственных
информационных систем персонЕrльных данных), созданных государственными органами
Российской Федераuии и Республики Саха (Якутия) в соответствии с законодательством
Российской Федерацlш и Республики саха (Якутия).

5.4. Порядок передачи персональных данньж третьим лицам
Оператор впраI|е поручить обработку персональных данньIх другому лицу с согласия

субъекта персоналы;ых данных, если иное не предусмотрено федершIьным законом, на
основании закJIючае]дого с этим лицом договора, в том числе государственного контракта,
соглашения о взЕlимоцействии, договора поручения на обработку персонt}льньrх данных, либо
путеIlI принятия госу,Iарственным органом соответствующего акта.

Оператор вправе передавать П,,Щн органам дознания и следствия, иным уполномоченным
органам по основаItиям, предусмотренным деЙствующим законодательством Российской
Федерации.

5.5. ОсуществлOние трансграничной передачи персональных данных
Трансграничнzut передача персональньIх данньIх Оператором не осуществляется.
5. 6. Обеспеченлtе конфиденциЕrльности персонаJIьных данных
Оператор и ин],Iе лица, получившие доступ к П,Щн обязуются не раскрывать третьим

лиц€l]\,I и не распространять ПЩн без согласия субъекта персональньIх данньIх, если иное не
предусмотрено дейсr вующим зtlконодательством.

5,7. Меры, нашр€lвленные на обеспечение выполнения Оператором обязанностей,
преДУсмотренных Ф,З кО персональных данных)), в том числе меры по обеспечению
безопасности П.Щн:

Во исполнение требований ФЗ кО персональных данных> Оператором принимаются
необходимые правоI}ые, организационные и технические меры для защиты П.Щн при их
Обработке от непра]омерного или сrryчайного доступа к ним, уничтожеЕия, изменения,
блокирования, копирования, предоставлеIlия, распространения ПДн, а также от иных



неправомерньж деЙсгвиЙ в отношении ПДн в соответствии с утвержденноЙ Оператором
организационно-распорядительной документацией в области защиты ПЩн при их обработке в
К(]П, а также осущ()ствляется внутренний контроль соответствия обработки П!н ФЗ кО
персональньгх данных) и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам,
требованиям к защиr,е ПrЩн, политике Оператора в отношении обработки П,Щн, локtlльным
ак:гам Оператора;

- разрабатываются локttльные акты по вопросtlм обработки персональньIх данных,
ОПреДеляющие для каждоЙ цели обработки персонtlльных данньж категории и перечень
обрабатываемых перOональных данных, категории субъектов, персонЕlльные данные которьш
обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения
персонЕIльных даннь]х при достижении целей их обработки или при наступлении иньгх
законных оснований, атакже локальные акты, устанавливающие процедуры, направленные на
предотвращение и вьuIвление нарушений законодательства Российской Федерации,
устранение последствий таких нарушений. Такие документы и локilльные акты не моryт
соiцержать положения, ограЕичивающие права субъектов персонirпьных данных, а также
возлагающие на операторов не предусмотренные законодательством Российской Федерации
полномочия и обязан.flости;

- ведется периодическое ознакомление работников Оператора, непосредственно
осуществJUIющих о(iработку персонirльных данных, с положениями законодательства
Росси,йской Федерац,аи о персональных данных, в том числе требованиями к защите ПДн,
ДокУI!lентаN,{и, опреI(еJUIющими политику Оператора в отношении обработки ПДн,
локальными актЕlп,Iи по вопросам обработки П,Щн;

- оценивается вред в соответствии с требованиями, установленными уполномоченным
органом по защите пt,&в субъектов персональных данньIх, которыЙ может быть причинен П.Щн
в с;лучае нарушения ФЗ ко персональньIх данных), соотносит ук€ванный вред и принимаемые
OTlepaTopoM меры. направленные на обеспечение выполнения обязанностей,
пред},смотренньгх ФЗ кО персональных данньD<> ;

- определяютсJI угрозы безопасности персональньIх данных при их обработке в
информационных си()темах;

- с учетом возм()жного вреда субъекry ПДн, объема и содержаIIия обрабатываемых ПДн,
вида деятельности, п,ри осуществлении которого обрабатывtlются ПДн, актуzIльности угроз
безопасности ПДн определяются уровни защищенности ПДн при их обработке в
ин,формационньIх си()темах КСП;

- IIрименяются прошедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствия
средства защиты инф ормации;

- проводит оц()нка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности
персональных данЕык;

- ведет учет машинньIх носителей персональных данных и принимtlются меры по
обеспечению сохранtIости носителей персонu}льных дЕlнньIх;

- выполняются мероприятия, направленные на обнаружение фактов
несанкционированЕого доступа к персональным данным и принятие соответствующих мер;

- принимаютсjI меры, позвоJIяющие осуществлять восстановление персонi}льных
данных, модифицирс,ванньгх или уничтоженньIх вследствие несанкционированного доступа к
ним;

- устанавпивЕlю,гся правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в КСП;
- осуществляет()я контроль запринимаемыми мерttп{и по обеспечению безопасности П.Щн

и уровня защищенности П.Щн при их обработке в информационных системах КСП;
- организуется ])ежим обеспечения безопасности помещений, в которых осуществляется

обработка ПДн, препятствующий возможности неконтролируемого проникновения или
пребывания в этих пOмещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения;

- назначаются ответствеЕные лица за организацию обработки П,Щн и исполнение
оСiязанностей по техIической защите ПДн;

5.8. Условия прекрятr\ения обработки персонitльньIх данных
Условием прек]]ащения обработки персональных данньIх явJuIется:
- Достижение Iдr9лgfi обработки персональных данньж;
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- отЗыв согласиrt субъекта персональных данньD( (или его предст€вителей) на обработку
ег() персональных даЕ:ных;

- вьuIвление неправомерной обработки персональньж данньtх;
- истечение установленного срока хранения ПДн;
- ликвидация Огrератора;
- прекрацение осуществления деятельности Оператора.
5,9. Организаци [ хранения персональньж данных
Хранение П.Щн осуществляется в форме, позвоJuIющей определить субъекта П.Щн, не

до"[ьше, чем этого тllебуют цели обработки П.Щн, если срок храЕения П,Щн не установлен
законодательством Российской Федерации иlпли договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект ПДн.

Для организац]ш хранения персонаJIьных данных в случае автоматизированной
обработки Оператор в соответствии ФЗ кО персонa}льных данных)) использует технические
ус:гройства хранения цанных, находящиеся на территории Российской Федерации.

5.10. Обработка персонt}льных данных без использования средств автоматизации
Обработка пеl)сонаJIьных данных без использования средств автоматизации

организуется в сооl]ветствии с требованиями Положения об особенностях обработки
персональных данн,ьIх, осуществляемой без использования средств автоматизации,
утl]ержденного поста]:Iовлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 15.09.2008 Jф 687, а
именно:

- определением места хранения П,Щн (материальных носителей) и установлением лиц,
осуществляющих обработку П.Щн без использования средств автоматизации, либо имеющих к
ним доступ;

- обеспечениеN: раздельного хранения ПДн (материа_пьных носителей), обработка
которых осуществляется в рttзличных целях;

- принятием м()р, напрЕlвленньIх на обеспечение сохранности персонЕrльных данных,
обработка которых осуществляется без использования средств автоматизации, и
исключающие несаIкционированного к ним доступа, обеспечением контроль за их
соблюдением.

Без использоваяия средств автоматизации Оператором осуществляется обработка
персональньIх данных, которые не бьrли внесены информационЕую систему персональных
да.нных либо были извлечены из информационной системы персональньш данных.

Для обработки персонttпьньж данных без использования средств автоматизации
Огlератором использ]/ются тиtIовые формы документов, установленные законами и иными
НОРМаТИВНЫМИ ПРаВ()ВЫМИ аКТUlП,IИ, а ТаКЖе ГОСУДаРСТВеННЫМИ СТаНДаРТЕlI\,Iи и ПраВилtlМи
де.попроизводства, реryлирующими порядок укiвания адресата документа.

5.11. .Щействие ,шастоящей Политики не распространяется на отношения, возникающие
при организации кранения, комплектования, учета и использовtlния содержащих
персональные данные документов Архивного фонда Российской Федерации и других
архивных документов в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской
Федерации.

6. АктуализацItя, исправление, удаление, уничтожение персональньж данных,
прекращение обрабDтки персональных данных, ответы на запросы субъектов на досryп

к персональным данным
6.1. Акryа_тrизапия, исправление, удаление и уничтожение персональньIх данных:
При обработке П.Щн должны быть обеспечены точность ПДн, их достаточность и

акту€rльность по отнсшеIIию к целям обработки ПДн.
В случае выявления неправомерной обработки ПДн, осуществляемой Оператором или

лицом, действующиNt по поручению Оператора, Оператор обязан прекратить неправомерную
обработку ПДн ил]л обеспечить прекрацение неправомерной обработки ПДн лицом,
дейсr:вующим по поI)учению Оператора. На период проверки Оператор обязан осуществить
блокl,rрование непра]}омерно обрабатываемых П,Щн или обеспечить их блокирование (если
обработка П,Щн осупIествJuIется другим лицом, действующим по поручению Оператора). В
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СЛУЧае, есЛи обеспечить правомерность обработки П.Щн невозможно, Оператор обязан
уничтожить такие П!,н или обеспечить их уничтожение.

В случае вьulвлrэния неточных П,Щн Оператор обязан осуществить блокирование ПДн,
ОТl{ОсяЩихся к этому субъекту ПДн, или обеспечить их блокирование (если обработка ПЩн
осуществляется другItм лицом, действующим по поручению Оператора) на период проверки,
ес.lм блокироваЕие ПЩн не нарушает права и законные интересы субъекта П.Щн или третьих
лиц.

В случае подтв()рждения факта неточности ПrЩн Оператор обязан уточнить П,Щн, либо
обеспечить их уточнение (если обработка ПЩн осуществляется другим лицом, действующим
по поручению Операl:ора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений
и снять блокирование П.Щн.

В СлУчае Установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления,
распространения, досryпа) ПДн, повлекшей нарушение прав субъектов ПДн, Оператор обязан
с момента выявлениrt такого инцидента Оператором, уполномоченным органом по защите
прав субъектов П,Щн 14пи иным заиЕтересованным лицом уведомить уполномоченный орган
по защите прав субъектов Пдн:

- в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых
пр.ичинах, повлекши}: нарушение прtlв субъектов ПДн, и предполагаемом вреде, нанесенном
правам субъектов ПlIн, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего
инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном Оператором на
взztимодействие с упi)лномоченным органом по защите прав субъектов ПДн, по вопросtlм,
связаI{ным с вьшвлен]Iым инцидентом;

- в течение ()емидесяти двух часов о результатах внутреЕнего расследования
выявленного инцидеllта, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стчlли
пр_ичиной вьuIвленно],о иЕцидента (при наличии).

,В случае обращt:ния субъекта ПЩн к Оператору с требованием о прекращении обработки
Пl{н Оператор обязsя в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения
Ошератором соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить
прекращение такоit обработки (если такilI обработка осуществJIяется лицом,
осуществJIяющим обllаботку ПДн), за искJIючением сJý/чаев, предусмотренньtх пунктами 2 -
11части 1статьиб,чзlстью2статьи 10ичастью2стжьиll Федера_пьногозакона от27.07.20Об
Jфl52-ФЗ кО персонсльньIх данных). Указанный срок может бьlть продлен, но не более чем
на ПяТь рабочих ,lцнеЙ в случае направления Оператором в адрес субъекта ПДн
мотиI}ированного уIедомления с укff}анием причин продления срока предоставления
запрашиваемой информации.

6.2. Уничтожен]Iе персон€rльных данньж
Обрабатываемы,е П.Щн подлежат уничтожению либо обезлиtlивtlнию по достижении

целеЙ обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, а также в
сл,учае отзыва согласия субъекта П.Щн на обработку его П.Щн, или в сJryчае выявления
неправомерной обра(iотки ПДн, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодоприобретател()м или поручителем по которому явJIяется субъект ПДн, или иным
соглашением между ()ператором и субъектом П,Щн.

6.3. Порядок ра()смотрения запросов субъектов персонЕrльньIх данных
Оператор обяз,/ется сообщать в порядке, предусмотренном ФЗ кО персонаIIьных

данных), субъекту ПЩн или его представителю информацию о наJIичии П.Щн, относящихся к
соответствующему с,rбъекry ПДн, а также предоставить возможность ознакомления с этими
пlIн в течение де()яти рабочих дней с момента обраlцения субъекта Пдн или его
ПреДсТавителя, либо ]Iри поJryчении запроса субъекта П.Щн или его представителя. Указанный
СРОК МОжет быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в сJryчае направлеIIия
ОПеРаТОРОМ В аДре() субъекта персонЕrпьньгх данньIх мотивированного уведомления с
Укшанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

7. Порядок о:tнакомления с политикой Оператора в отношении обработки
персональных данных
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7.1. В соответс,гвии с требованиями ФЗ кО персональных данньгх> Оператор обязан
ОПУбликовать или иным образом обеспечить неограЕиченный доступ к документу,
ОПРеДеляющему его политику в отношении обработки ПДн, к сведениям о реЕrлизуемых
требованиях к защите П,щн. Оператор, осуществляющий сбор П,щн с использованием
инфоlэмационно-телекоммуникационных сетей, обязшt опубликовать в соответствующей
информационно-телекоммуникационной сети, в том числе на официаrrьном сайте Оператора
в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет>, с использованием которых
осУЩествляется сбор П,Щн, документ, опредеJuIющий его политику в отношении обработки
Пl{н, и сведения о реlлизуемых требованиях к заrrlите ПДн, а также обеспечить возможность
ДосТУIIа к указанному документу с использованием средств соответствующей
информационно-теле коммуникационной сети.

7.2. Оператор оставляет за собой право в любой момент изменить положения настоящей
Пс|литики и обязуетс;t опубликовать обновленную Политику и предоставить к ней доступ дJuI
ознакомления путем Dазмещения в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>
на официальном сайте Оператора.
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